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A BOLCSODE ALAPADATAI
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honlap: www.mezohegyesamk.hu

Fenntarto: Mezbhegyes Varos Onkormanyzata

5820 Mezbhegyes, Kozma F u 22.

A miikodteto intézmény: Jozsef Attila Altalanos Miivelédési Kozpont

5820 Mezdhegyes, Béke park 1. sz.

A miikodteto intézmény vezetéje: Sodsné Zaluszki Maria

Agazati azonosit6: S030738850307395
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A gyermek a legtokéletesebb teremtmény, mert egyediil 6 tudja megalkotni sajat egyéniséget.
A gyermek lelke lagy viaszhoz vagy fehér papirhoz hasonlo, ahova maganak a gyermeknek
kell belevésni a képzeteket." /Maria Montessori/

1. BEVEZETES

Mezohegyes, jelentds torténelmi multtal rendelkezd parkvaros, Békés megyében.
Egyedi arculataval, miemlék épiileteivel, és parkjaival, kiemelkedik az alfoldi kisvarosok
sorabol. Hosszu évekig az Allami Gazdasag a ménessel, és a Cukorgyar biztositotta a varos
dinamikus fejlédését. A privatizacios folyamat és a Cukorgyar bezarasa miatt, jelentésen
csokkent a munkalehetdség, ezért sok csaldd az elko6ltozés mellett dontott. A lakossag
szdmanak csokkenésével, a kor- dsszetétel is jelentésen megvaltozott. A fokozatos eldregedés
miatti helyzetet sulyosbitja, a fiatalok elvandorlasa. Amig 2009-ben még 6100 fordl beszél-
hettlink, 2012. majus hoénapban mar csak 5700 f6 koriili az éallandd lakosok lélekszama.
Viérosunk gazdasagi és tdrsadalmi szempontbdl is halmozottan hatranyos helyzeti. A magas
munkanélkiiliségi ardny miatt, ndvekszik azon csalddok szama, akik Onhibdjukon kiviil
keriiltek nehéz helyzetbe, és esélyiik sincs Onerébdl kilépni ebbdl a korbdl. A sziiletések
szama hosszu id6 ota folyamatosan csokkent, 1998 - 2003 k6zott éves atlagban 61, 2012-ben
mar csak 25 gyermek sziiletett, majd 2015, 2016, 2017 években 30 és 40 f6 kozott stagnal.

Mez6hegyes Varos Onkormanyzata a DAOP-4.3.1/C-2f-2010-0002 palyazat
tamogatasaval hozta létre a bolcs6dét melynek itizemeltetdje a Jozsef Attila Altalanos

Miivelddési Kozpont.

A bolcsode szakmai programjat meghatarozo jogszabalyok, iranyelvek

» az ENSZ Emberi jogok nyilatkozata

» az ENSZ Egyezmény a gyermek jogair6l

» az Eurépa Tanacs Miniszterek Bizottsaga Rec. (2002) 8-as ajanlasa a tagallamokszamara
a napkozbeni gyermekellatasrol

» az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol

» 1992. évi LXIIL torvény a személyes adatok védelmérdl és a kozérdeki adatok
nyilvanossagardl (adatvédelmi torvény)

» 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik

feltételeirol



» 235/1997. (XII. 17.) Kormanyrendelet a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujtoé szervek
¢és személyek altal kezelt személyes adatokrol.

» 328/2011. (XII. 29.) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyjtd gyermekjoléti
alapellatasok ¢és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

» 259/2002. (XII. 18.) Korm. rendelet a gyermekjoléti és gyermekvédelmi

» szolgaltatd tevékenység engedélyezésérol, valamint a gyermekvédelmi vallalkozoi
engedélyezésrol

» 257/2000 (XII. 26) Kormanyrendelet a kozalkalmazottak jogalldsarol szolo 1992. évi
XXXIII. torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban
torténd végrehajtasarol

» 281/1997. (XII. 23.) Kormanyrendelet a Miikodési engedélyek kiadasarol

A\

a pszicholdgiai és a pedagogiai kutatasok eredményei

A\

az elsd életéveknek a késdbbi fejlddés szempontjabdl is meghatirozd szerepének
elismerése

a bolcsddet nevelés-gondozas szakmai szabalyai

valamint a modszertani levelek, Gtmutatok, ajanlasok

a bolcsddei ellatas nemzetkozileg elismert gyakorlata

a KJT mindenkor iranyadd modositasai

YV V V VY V

8/2000 (VIIL.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak

miikddési nyilvantartasba vételérol

A\

9/2000 (VIIL.4) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek

v

tovabbképzésétdl és a szocidlis szakvizsgarol

» Az Emberi Erdforrasok Minisztériumanak 6/2016.(111.24.) a személyes gondoskodast
nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatair6l és miikodésiik feltételeirdl szolo 15/1998.(1V.30.) NM rendelet

» 37/2014.(1IV.30.) EMMI rendelete a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas egészségiligyi

eloirasokrol

Szakmai iranvelvek, modszertani levelek

» Folyamatos napirend a bolcs6dében. Modszertani levél. Boles6dék Orszagos Modszertani
Intézete, Bp.1982
» Bolcsddei adaptacio. Modszertani levél. In: Eldadasok- kozlemények dokumentumok.

Modszertani levelek, irdnyelvek. Bolcs6dék Orszagos Modszertani Intézete, Bp.1982



» Sziilovel torténd fokozatos bolcsddei beszoktatas. Kiegészité modszertani Gtmutatd a
fokozatos beszoktatas c. modszertani levélhez. Bolcs6dék Orszagos Mddszertani Intézete,
Bp. 1982

> Utmutato a bolesédei gondozondk csaladlatogatdsahoz. Bolesédék Orszagos Modszertani
Intézete, Bp 1989

» Jaték a bolcsddében. Modszertani levél. Bolcs6dék Orszagos Modszertani Intézete, Bp.
1997

» Az egészséges csecsemO taplalasanak iranyelvei (ajanlas). (Az Orszagos Csecsemd- ¢€s
Gyermekegészségiigy Intézet altal 1994- ben Osszedllitott, ,,az egészséges csecsemd
taplalasanak irdnyelveirdl” c. visel6 47. szam maddszertani levél helyébe 1ép. 2011

» Korai fejlesztés a bolcsédében. Modszertani levél. Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai
Intézet, Bp. 2003

» A csalad és a bolcsdde kapcsolata. Moddszertani levél. Kézirat. Magyar Bolcsddék
Egyesiilete, Pedagogus- Pszichologus Tagozat anyaga 2007

» A bolcsddei nevelés—gondozas orszagos alapprogramja — SZMI 2008.

» A bolcsddei nevelés—gondozas szakmai szabalyai — SZMI 20009.

Intézmeényi szabalyzatok

» Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
» Felvételi Szabalyzat

» Adatkezelési Szabalyzat

> Erdekképviseleti Forum Szabalyzata



2. HELYZETELEMZES

A bolcséde varosunk kertvarosi kornyezetében, nyugodt, csendes helyen, a hatalyos
jogszabalyoknak megfeleléen keriilt kialakitasra. Az épiilet eredetileg két csoportos
6vodaként funkcionalt.

A megujult épiiletrész idedlis kornyezetet nyjt a 0-3 éves gyermekek gondozaséhoz,
¢és neveléséhez. Vannak ugyan folyamatos megoldasra vard feladatok, jelenleg adottak a
mukodéshez elengedhetetleniil sziikséges feltételek. Gyermekeink csaladi hazas tertileten,
lakételepen, illetve sorhazi lakasokban, eltérd anyagi feltételek kozott €16 csaladokbol

érkeznek a bolcs6débe.

3. ABOLCSODE HITVALLASA

Pedagogiai hitvallasunk

Biztonsagérzetet nyujtd, érzelem gazdag kornyezet kialakitasa, melyben a gyermek
sajat képességei szerint fejlodhet, megizlelheti az onfeledt aktiv jaték 6romét, mely képessé
teszi a késobbi élet soran a kreativ tovabbfejlddésre, €lmény €s fantizia vilaga gazdagodhat,
¢és kialakulhat az esztétikum irdnti érzékenysége. A bolcsddei nevelésben nagyon fontos a
személyre sz616 bandsmod, mely a gyermekek egyéni sajatossagahoz és igényeihez igazodo
gondozast és nevelést jelenti. Ebben a folyamatban nincs kiindulé és elérendd fejlettségi szint,
hiszen a bolcsddei felvételnek sincsenek tanult fejlettségi kritériumai (pl.: nem kell tudni
onalldan enni, szobatisztanak lenni, besz€lni stb.). Arra toreksziink, hogy a gondjainkra bizott
gyermekekbdl a koriil 6leld vilagra nyitott, érdeklédd, fogékony, onalléan gondolkodni tudd
emberek valjanak. Ezen tulajdonsagok megszerzése kozben sajatithatjdk el a tarsadalmi
egyiittélés alapvetd szabalyait, mely a késébbiekben segiti a tarsadalomba valo
beilleszkedésiiket. Az ¢let elsd éveiben ezt csak az egyéni fejldédési litemiikhoz igazodd

fejlesztéssel lehet elérni.

A kisgyermekneveld, mint modell

A jo6 kisgyermekneveld: Oromét leli magaban a gondoskodasban és annak
eredményében. Rendelkezik a figyelem Osszpontositdsdnak és megosztasanak képességével,
jo hallasi ¢és latdsi emlékezettel, attekintOképesség ¢és megfelelé munkaszervezési
adottsagokkal. Kiegyensulyozott, nyugodt, mozdulatai lagyak, puhak és finomak.
Legfontosabb ,,munkaeszkdze” az érték, mivel mindent, amit tesz, azt valamilyen érték
jegyében teszi, illetve minden tette értékhordozd és értékkozvetitd. Kisgyermek korban

kiilondsen, €s a késobbi életkorban is, a példa a leghatdsosabb neveld erdk egyike. A neveld-
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gondoz6 személyisége kiilondsen meghatarozo, hiszen a gyermek kritikatlanul, valogatés
nélkiil utanoz, a szeretett és érzelmileg hozza kozel allo felnott kedvéért. A kisgyermekneveld
biztonsagot és harmoniat sugarzo egyénisége, feltétleniil hatni fog a gyermeki személyiség
fejlodésére. Napkozben helyettesitenie kell az anyat, a biztonsagérzetet dleléssel, simogatassal
¢s szeretgetéssel kell biztositania. El kell fogadnia, hogy nemcsak 6 iranyithatja a gyermeket,
hanem a gyermek is hat rd. Kapcsolatuk aktiv és kdlcsonds. Ez a neveldi magatartas feltételezi

az O6nallosag, a rugalmassag, a dontési- €s helyzetfelismerd képesség meglétét.

4. HUMAN EROFORRAS

A bolesdde dolgozoi

Bizonyitvany szama,

Munkakor Név Szakképesités
kelte
Altalanos csecsemd és A-31/1974
gyermekgondozond 1974.06.21.
) . R o, . 1979.01.30.
Szakmai vezetd Soo6sné Zaluszki Maria ovono 3876/1979

kozoktatasi vezetd |[196/2003. 2003.01.17.

csecsemo és

Gal Zoltanné kisgyermekneveld- P94B100056,
. p . 2010.06.04.
Kisgyermekneveld gondozo
o . - kisgyermek gondozo CXBB763125,
Katoné Labath Moénika neveld 2015.03.23
Bolcsddei dajka Dunai Antal Tiborné 8 altalanos

Bolcsddénk, a torvényi eldirasoknak megfeleld végzettségli és 1étszamu hatarozatlan
iddre sz0l6 kozalkalmazotti jogviszonyban alkalmazott dolgozdval rendelkezik. Dolgozoink a
szocialis munka etikai kodexe szerint végzik tevékenységiiket, alairasukkal igazoltak, hogy
ismerik és betartjak tartalmat. A nem kisgyermeknevelé6 munkakorben alkalmazott dolgozok
akkor tudjak eredményesen segiteni a munkat, ha latjak helytiket, szerepiiket a bolcséde
egészében. Olyan empatikus képességgel kell rendelkeznilik, amely alkalmasséd teszi Oket
arra, hogy megfeleld tarsaik legyenek a kisgyermekneveloknek a gyermeki személyiség
kibontakoztatasdban. Megfeleld szintli folyamatos tdjékoztatas utan tudniuk kell milyen célok
érdekében, hogyan kivanjak a kisgyermekneveldk a gyermekcsoport nevelését és gondozasat
megvaldsitani, ¢€és  ennek  megfeleléen  jaruljanak hozzd a  nevelés-gondozés
eredményességéhez.

A napi munka kihivasainak csak olyan munkatarsi kézosség tud megfelelni, ahol



meghataroz6 elem a megbizhatosag, a kiszamithatosag, a jo6 munka- helyi légkor. Alapvetd
feltétel, a kozos felelosségvallalds, az aranyos munkamegosztas. Fontosnak tartjuk a
munkakorok altal tdmasztott elvarasok, igények, valamint a munkat végzok attitiidje kozotti

min¢él tokéletesebb sszhang megteremtését, a szervezeti és egyéni célok 6sszekapcsolasat.

A szakmai felkésziiltség, biztositasanak modja, formdi

Képzés, tovabbképzés:

A szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi tevékenységet végzd szakemberek szdmara
kotelezd a szakmai tovabbképzés, melyet a 1993. évi IIl. Torvény szabalyoz, a részletes
szabalyokat a 9/2000. (VIIL.4.) SZCSM rendelet tartalmazza. Rendelet irja elé a személyes
gondoskodast végzok tovabbképzési kotelezettségét €s a teljesités lehetdségét. A képzési ciklus
alatt fels6foku végzetség esetén 80, egyéb szakképesités esetén 60 tovabbképzési pontot kell
megszerezni. A kotelez6 tovabbképzések tervezése a fentick figyelembevételével, eldre
meghatdrozott litemterv alapjan torténik. A tovabbképzések témainak kivalasztasanal lehetdséget
biztositunk a kisgyermeknevelk érdeklddési korének megfelelden. Tovabbképzési litemterv
alapjan szervezziik a szakemberek részére a tovabbképzéseken valo részvétel biztositasat.

» 2016. januar 1-jét6l pedagogus é€letpalya kiterjesztése a bolcsddei szakdolgozokra, akik

szakképesitésiik mellett fels6foku végzettséggel rendelkeznek.

» Az Nmr.176 §- sal egésziil ki: bolcsédei dajka munkakor, melynek 2018.dec.31.-ig kell

megfelelni

Onképzés:
A munkajara igényes szakember rendszeresen képezi magat. Ehhez a bolcsdde biztositja

az, Internet hasznalatanak lehetdségét, audiovizualis eszkozoket.

5. DOLOGI - TARGYI FELTETELEINK

Csoportszoba: berendezése a gyermekek egészséges fejlodését biztositja, kielégiti
mozgas ¢€s jatékigényiiket. A butorok, a mozgasfejlesztd eszkozok megfeleld méretiiek. A
csoportszoba berendezésénél, a jatékok kivalasztasanal a gyermekek életkori sajatossagait,
eltérd igényeit is figyelembe vettiik.

Atado helyiség: alapteriilete és felszereltsége megfeleld. Minden gyermek részére
jellel ellatott bolcsddei 61t6z0szekrényt biztositunk.

Fiirdoszoba: felszereltsége megfelel a napjainkban kivénatos gondozasi- és nevelési
igényeknek.

So - szoba: az 6vodai csoporttal megosztva hasznalt s6-szoba a gyermekek egészségét
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szolgalja, szervezett formaban, hetente 2- alkalommal 25-30 percet tartézkodnak a
helyiségben.

Jatszokert: A bolcsdde kertjében a kisgyermekek életkori sajatossaganak megfeleld
udvari jatékok talalhatok. A homokozo a legkisebbeknek vald valtozatban késziilt.
Udvarunkon motorozé domb, €s a nyari nagy melegben hasznalhaté vizpermetezd is van.

Rossz id6 esetén, a teraszon tudnak a gyermekek levegézni

6. A BOLCSODE ALAPFELADATA

Bolcsddénk alaptevékenysége napkozbeni ellatast nyujtani a gyermekek szamara, a sziilok
munkaideje alatt, tovabba a 3 éven aluli gyermekek gondozasa - nevelése, harmonikus testi-
szellemi fejlddésének segitése az ¢életkori és egyéni sajatossagok figyelembevételével. A
fenntart6i dontés alapjan a nyitvatartasi id6- napi 10 6ra. Ennek megfeleléen bolcsédénk hétfétol
— péntekig, 7-t6l — 17-ig fogadja a gyermekeket. Bolcsédénk alapitd okirat szerint 10 gyermek
szdmara biztosit napkozbeni ellatast. ,,A bolcsdde a gyermekjoléti alapellatas része, a csaladban
nevelked6 — 20 hetestdl — 3 éves koru — gyermekek napkdzbeni ellatasat, szakszer(i gondozasat és
nevelését végzo intézmény. Ha a gyermek a 3. évét betoltotte, a bolcsddei gondozasi-nevelési év
végeéig maradhat a bdlcsédében. Amennyiben még nem érett az 6vodai nevelésre, a 4. élet-
évének betdltését kdvetd augusztus 31-ig tovabb gondozhato a bolcsddében.” (15/1998 (IV. 30.)
NM r. 35. § (2) 36. § (2)).A bolcsdde vallalhatja a hat éven aluli sajatos nevelési igényli
gyermekek gondozasat. (15/1998. (IV.30.) NM r. 35 §. (3) bekezdés.) A szakmai program

figyelembe veszi a bolcsédékben folyo neveld-gondoz6 munka szakmai alapelveit.

7. ABOLCSODE EGYUTTMUKODESE

Intézmeényen beliili egyiittmukodés

A bolcséde és 6voda egy intézményegységként mitkddése lehetdségeket, biztosits a 20
hetes kortdl 6-7 éves korig torténd folyamatos, egymadsra épiilé fejlesztésre. Az 6voda
mindenkor épit a bolcsédében folyd neveld-gondozdé munkara. A gyermekek bolcsédés
tarsaikkal a megszokott kozosségben kezdhetik el az ovodai életet. A bolcséde-ovoda

mindennapjaiban, rendezvényeiben és linnepeiben is egy kdzosséget alkot.

Mas intézmeényekkel torténd egyiittmiikodes

A kompetenciahatarok kolcsonds tiszteletben tartasaval kooperativ kapcsolatok
kialakitasara torekszlink mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a gyermekek érdekében

a csaladok is kapcsolatba keriilnek:
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Védondi Szolgalat;

Hazi Gyermekorvosi Szolgalat;
Gyermekjoléti Szolgalat;
Alapszolgaltatasi Kozpont;

Gyamhatosag;

YV V.V V V V

Nevelési Tanacsado;

8. A BOLCSODEI NEVELES —~GONDOZAS

A bolesddei nevelés — gondozas célja

A csaladban nevelked6 kisgyermek szamara a csaladi nevelést segitve, napkozbeni ellatas
keretében eldsegiteni a harmonikus fejlddést. A hatranyos helyzetli (szegény, periférian €10)
csaladok gyermekei esetében a hatranyok és kovetkezményeinek enyhitése. SNI gyerekek
esetében a gondozasba agyazott fejlesztés formdjaban segiteni a habilitdciot és rehabilitaciot
(ezek segitik az egyenld esélyekhez jutast, a tarsadalmi beilleszkedést). A fentieket figyelembe
véve bolcsddénk célja a gyermek testi-lelki sziikségleteinek kielégitése, személyiség fejlodésének

eldsegitése, mely a tevékenységek altal, és a tevékenységeken keresztiil torténik.

A bolesddei nevelés — gondozas alapelvei

» A csaldd rendszerszemléletii megkdzelitése
A csalad rendszerszemléletli megkozelitése értelmében a bolcsddei nevelésben
els6dleges szempont a csaldd miikodésének megismerése, megértése. Az
interakciés mintékat kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet kaphatunk a csalad
erosségeirdl, gyengeségeirdl. Az erdsségek hangstlyozdsa altal a szakember
hozzajarulhat a csalad életmindségének javitasdhoz.

» A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa
A bolcsddei ellatast nyajtd intézmény, szolgaltatd funkcidjat tekintve alkalmas
szintér a koragyermekkor intervencidoszemlélet alkalmazasara. Aminek értelmében
a kisgyermekneveld feladata esetlegesen felmeriild fejlodési elmaradasok
felismerése jelzése.

» A csaladi nevelés elsddlegességének tisztelete
A gyermek nevelése elsésorban a csalad joga és kotelessége. Munkank soran a
csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokdasait tiszteletben tartva, vesziink
részt a gyermek gondozasaban, nevelésében. Ahol sziikséges, csaladi nevelés

hidnyossagainak kompenzalasara toreksziink.
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A gyermeki személyiség tiszteletének elve

A gyermeket, mint fejlodé személyiséget rautaltsaga miatt kiilonleges védelem
illeti meg. A bdlcsddei nevelés-gondozas értékkozvetitd és értékteremtd

folyamat, fontos feladatunk a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsa,
mellyel a személyes, a szocidlis és a kognitiv kompetencidk fejlodését segitjiik
eld. Tiszteletben tartjuk a gyermekek alapveté emberi jogait és szabadsagjogait.
A nevelés és gondozas egységének elve

A gondozas ¢és a nevelés elvalaszthatatlan egységet alkotnak. A nevelés tagabb, a
gondozas szlikebb fogalom: a gondozas minden helyzetében nevelés is folyik, a
nevelés helyzetei azonban nem korlatozodnak a gondozasi helyzetekre.

Az egyéni banasmad elve

Oszinte érdeklddéssel fordulunk minden kisgyermek felé. Tamogatjuk és
erdsitjiik pozitiv megnyilvanulasait. Szeretetteljes odaforduldssal és a megfeleld
kornyezet kialakitdsaval segitjiik fejlodését, mikozben figyelembe vessziik
¢letkori és egyéni sajatossagait, fejlettségét, pillanatnyi pszichés és fizikai
allapotat. Figyelmet forditunk arra, a gyermek érezze, hogy a rdéla gondoskodo
felndtt elfogadja 6t, még akkor is, ha esetleg lassabban fejlédik, ha sajatos
nevelési igényll, esetleg nehezen kezelhetd. A csalddok valldsi, nemzetiségi,
etnikai, hovatartozasat, hagyomanyait tiszteletben tartva segitjilk a gyermekek
identitastudatanak kialakulasat, fejlodését.

A biztonsag és stabilitas elve

A gyermek személyi- és targyi kornyezetének allanddsaga (,,Sajat gyermek”
rendszer, csoport- és helyallandosag) noveli az érzelmi biztonsagot, mely alapul
szolgal a megfeleld tajékozodashoz és a jo szokasok kialakuldsdhoz.
Napirendiink folyamatossdga, a nap soran torténd ismétlddések és az egyes
mozzanatok egymasra épiilése allandosagot biztositanak a kisgyermeknek, ami
fokozza biztonsagérzetét. Fontosnak tartjuk, hogy a kisgyermekek fokozatosan
hozzaszokjanak az 0j helyzetekhez is, mely segiti ket az alkalmazkodasban, a
szokasok kialakulasdban. A biztonsagot nyujtd légkor természetesen magaba
foglalja a fizikai és pszichikai er6szak minden formajatol vald védelmet is.

Az aktivitas, az onallosulas segitésének elve

A szeretet, az elfogadas és empatia fokozzak a gyermek aktivitas irdnti vagyat.
Biztonsagos és tevékenységre motivald kornyezet megteremtésére toreksziink, és
elegendd 1d6t biztositunk probalkozasaikhoz. Fontos szamunkra a gyermek
Osztonzése, megnyilvanuldsainak elismerd, tamogatd, az igényekhez igazodd
segitése.
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» Az egységes neveld hatdasok elve
Kisgyermekneveldink — a kozottik 1évéd személyiségbeli kiillonbozoségek
tiszteletben tartasdval — a gyermek elfogaddsdban, és Ontevékenységének
biztositasaban egyetértenek. Az alapvetd erkélcsi normakat egyeztetik, és
nézeteiket, neveldi gyakorlatukat egymashoz kozelitik.

» A gyermek kompetencia késztetésének tamogatdsa
Biztositani kell annak a lehet6ségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi
helyzeteken ¢és egyéb tevékenységeken keresztiil ismeretekhez, élményekhez,
tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulas 6romét, megerdsodjon benne a
vildg megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartasaval, pozitiv
visszajelzések  biztositasaval segiteni kell 06nalld kezdeményezéseiket,
megteremtve ez altal az egész €lten at tarto tanulas igényének, folyamatanak biztos

alapjat.

A nevelés - gondozas feladatai

» Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozdisa

® A harmonikus testi és lelki fejlddéshez sziikséges egészséges és bizton-
sagos kornyezet megteremtése.

e A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése.

e Az alapvetd kultirhigiénés szokasok kialakuldsanak segitése, életkori
igényeknek megfeleld napirend kialakitasa.

e Sziikség esetén specidlis szakember bevondsaval prevencids és korrekcids
feladatok ellatasa.

e Testmozgas biztositasa a szabad levegdn.

Higiénés szabalyok betartasa:

o fHétkezések elbtti kézmosas,

e papir zsebkendd, papirszalvéta hasznalata.

e flirdészoba gondozasndl a higiénés szabalyok betartisa: pdlyazo asztal, bili,
WC, kézi

e ferttlenitése,

e a csoportszoba gyakori szellztetése,

e havi 1 alkalommal, ill. sziikség esetén, soron kiviil jatékmosas, fertétlenités,

e napi, heti, ill. sziikség esetén, soron kiviili takaritas, fertdtlenités,

¢ havi nagytakaritas, ferttlenités,

o kéthetente, ill. sziikség esetén. soron kiviili 4gynemiicsere,
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heti, ill. soron kiviili torolkozdcsere.

Prevencio:

vitaminellatas: naponta nyers z6ldség vagy gylimdlcs fogyasztasa,
gyermekfogaszat: cukorfogyasztas csokkentése, ragasra nevelés,
fogyasztésa,

kinalassal a vizfogyasztas 0sztonzése, novelése,

2 ¢éves kor: szajoblités,

2 ¢és fél év koril: fogkrém nélkiili fogmosas,

3 éves kor kortil: gyermekfogkrémmel végzett fogmosas, példaadassal.

» Az érzelmi fejlédés és a szocializdcio segitése

Dertis 1égkor biztositasa, adaptacidval jard nehézségek csokkentése.
Szoros személyes kapcsolat kialakitasa a kisgyermekneveldvel.

Egyéni sziikségletek kielégitése, az ,,én tudat” fejlddésének segitése.

viz

Bizalmon ¢és elfogadason alapuld kapcsolatok kialakulasanak segitése, az

egyiittélés szabdlyainak, elfogaddsdnak, az empdatia és tolerancia fej-

16désének tdmogatasa.

Ko6z06s élményszerzési lehetdségek biztositasa.

Kommunikativ képességek fejlodésének segitése (meghallgatas, értd
figyelem, kérdések megvalaszolasa).

Sajatos nevelési igényli gyermekek nevelése tobbletfigyelem rafordi-

tasaval, sziikség esetén szakember bevonasaval.

» A kornyezeti nevelés a bolcsédében

A Dbolcsdder kornyezeti nevelés célja, hogy a gyermek és kornyezete kozott

megfeleld Osszhangot teremtsiink. Ezt elsésorban a gyermek kdrnyezettel

kapcsolatos ismereteinek bdvitésével probaljuk megvaldsitani, mert a megszerzett

ismeretek késztetik az egyént a késdbbiekben egy tudatos kornyezettiszteld

magatartas tanusitdsara. Az ismeretek bdvitése mellett nagyon fontos a megfeleld

példa biztositdsa. A kornyezeti nevelés, alapozd jellegli. A nevelés célja és

feladata, hogy olyan szokasokat, szokasrendszereket, viselkedési/magatartési

formakat alakitson ki, amelyek meghatarozoak a természetes és az ember altal

l1étrehozott kornyezettel valé harmonikus kapcsolat kialakitdsaban.

14



Kornyezeti nevelés:
e kornyezet tisztantartasa, apolasa
e személyes higiénia, test higiénia, tisztalkodasi igény kialakitasa
e pszichoszomatikus kondicio
o akaratfejlesztés, stresszt tiird képesség novelése
¢ a konfliktusos szituaciok kezelése, tliroképesség novelése
e pozitiv/optimizmusa szemlélet
e cgészséges ¢letmddra nevelés, amely tudatossa teszi a megfelelé magatartasi
formakat
¢ mikrokornyezet értékrendjének kialakitasa, amely segiti az elébbi
magatartasforma
o kivalasztasat
o cgészséges ¢letmod valasztasahoz sziikséges lehetdségek biztositasa
Ismeretek bovitése elméleti szinten
o allatok, novények megismertetése
¢ iddjaras megismertetése
o ¢vszakok jellemzdinek megismertetése

e jarmilvek megismertetés

» Gyermekvédelem
A bolcsdde gyermekvédelmi feladatait, a gyermekvédelmi-felelés dvoda- pedagogus
utmutatasai szerint végzik a kisgyermekneveldk.

Feladatok:
o A veszélyeztetettség felismerése, jelzése.
e A gyermekbantalmazas jeleinek felismerése, jelzése.
® A fejlédés elmaradasanak felismerése.

® A veszélyezettséget el61déz0 okok feltarasa, dokumentalasa, jelzése a

Gyermekjoléti Szolgalat felé.

» Eltérd nevelési igényii gyermekek nevelése — gondozdsa
Az eltérd nevelési igényli gyermekek spontan integracioval keriilnek bolcsédénkbe,
a nevelés — gondozas soran ismerjiik fel az atlagostol eltérd fejlodést.

A kisgyermekneveldk feladatai:

e A fejlédés figyelemmel kisérése, rogzitése, a bdlcséde orvosaval a
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tapasztalatok megbeszélése. Sziikség esetén a sziild tapintatos tajékoztatdsa,
szakvizsgalatra javaslat. Szakértéi vélemény alapjan gyodgypedagogus

szakember végzi a fejlesztést.

® Az d6voda gydgypedagdgusaval, fejlesztOpedagdgusaval vald kapcsolattartas,

az egyéni fejlesztés egyeztetése, folyamatos informacié csere kialakitasa.

» Kiemelt helyi feladatok
Kiemelten foglalkozunk a miivészeti és esztétikai neveléssel, ezen beliil az ének-
zene, irodalom ¢és vizualis alkotd tevékenységekkel. Feladatunknak érezziik, hogy
mar bolcs6dés korban is lehetdséget biztositsunk a kiillonbdzé mivészeti agak
megismerésére, a zene ¢és az alkotd tevékenységek megszerettetésére. Fontosnak
tartjuk, hogy a gyermekek életkori sajatossagaiknak megfeleléen megismerhessék,
kézbe vehessék mind a hangszereket, mind az alkoto6 tevékenységek eszkozeit.
e Zene
Az allatokrol, viragokrol szolo népdalok, altatok, hangutinz6 dallamok alkalmasak
arra, hogy a kisgyermek zenei érdeklodést felkeltsék. Testkozelbe visszik az
eszkozoket, a gyermekek megismerhetik a kiilonb6zd hangszerek hangjat, formajat,
neveét.
e lrodalom
A vers, mese nagy hatissal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi- és szocialis
fejlodésére. A verselés, mesélés, képeskonyv nézegetés bensdséges kommunikacios
helyzet, igy a kisgyermek szamara alapvetd érzelmi biztonsag egyszerre feltétel és
eredmény. A bolcsddében a népi és az irodalmi miiveknek egyarant helye van. A
helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl
fakadd igényei befolyasoljak els6sorban. A mesélés a kisgyermek mentalis
egeészségének elmaradhatatlan eleme. A mese, a gyermekvers babbal torténd kisérése
még szemléletesebbé teszi a gyermek szamdra az irodalmi élmény befogadasat.
o Alkoto tevékenység
A gyermekek szamara biztositjuk, hogy szabadon rajzolhassanak, festhessenek,
ragaszthassanak és gyurmazhassanak. A feltételek biztositasanal figyelembe vessziik a
gyermekek fejlettségi szintjét. Az alkotd tevékenységhez minden lehetséges anyagot
¢s eszkozt felhasznalunk: ceruza, ecset, f0zott gyurma, parafa dugo, szivacs, kréta,
zsirkréta, fa, ko, termény, kiilonbdzd szinli és mindségli papir. A tevékenységek
kezdeményezésénél alkalmazkodunk az aktualitasokhoz, évszakokhoz, iinnepekhez.
o A természet tevékeny megismerése
A gyermek aktivitasa ¢és érdeklddése soran tapasztalatokat szerez a kozvetlen és tagabb
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természeti — emberi - targyi kornyezet formai, mennyiségi, téri viszonyair6l. A valosag
felfedezése soran pozitiv érzelmi viszonya alakul ki a természethez.

A gyermek mikozben felfedezi kornyezetét, olyan tapasztalatok birtokdba jut, melyek a
kornyezetben valod, életkoranak megfeleld biztos eligazodashoz, tajékozodashoz
sziikségesek

A kdrnyezet megismerése soran matematikai tartalmu tapasztalatoknak, ismereteknek
is birtokdba jut a gyermek. Felismeri a mennyiségi, alaki, nagysagbeli ¢és téri
viszonyokat: alakul itéloképessége, fejlodik tér-, sik- és mennyiségszemlélete.

A kisgyermekneveld feladata, hogy tegye lehetévé a gyermek szamara a kdrnyezet
tevékeny megismerését, biztositson alkalmat, id6t, helyet, eszkdozoket a spontan és
szervezett tapasztalat- és ismeretszerzésre, a kornyezetkultura és a biztonsagos életvitel
szokésainak alakitasara.

A természeti kornyezet alaposabban megismerhetd, ha a bolcs6débe is behozhatdk
olyan természetes anyagok, amik nem tartoznak a jatékkészlethez:

termények, kavicsok, toboz

z06ldség, gylimolcs — gylimodlcsnap

- levelek, termések, vesszOk, gyokerek — ragasztas, nyomdazas, festés

- ¢évszakok megismerése: iddjaras, szinek, fak levelei, termések, viragok, allatok,

stb.

- konyv
Ezek elOsegitik azt, hogy a gyermekek az Oket kozvetleniil koriilvevd és a tagabb
természeti, tdrsadalmi kornyezetrdl €életkoruknak megfeleld, biztonsagos eligazodast és
tajékozodast, tapasztalatokat szerezzenek.
A természet megismertetésével a gyermekek élmény és fantaziavilaga gazdagodik,
kialakul az esztétikum iranti érzékenységiik, fejlodik kommunikacidjuk, tag teret kap a
beliilr6l fakaddé motivacio, kreativitas, kialakul benniik a természet szeretete / nem
tordelik le az agakat, nem tépdesik a virdgokat, nem tapossdk el a bogarakat stb. /
fejlédik én-tudatuk, nyitottabbd, érdeklddévé valnak kornyezetiikkel szemben.
A kisgyermeknevel6k havonta rovid ,foglalkozasi tervezetet” készitenek: mit
szeretnének megvaldsitani, és hogyan, majd hénap végén Osszefoglalot készitenek a
neveldi program megvalosulasanak folyamatarol. A havi tervezet a falitijsagra is ki
van fliggesztve, igy a sziilék is folyamatosan figyelemmel kisérhetik a gyermekek
tevékenységét. Az alkotasaik / rajz, ragasztas, nyomddzas, gyurmazas altal / jol

lathato helyen megtekinthetok a sziilok szamara.
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A nevelés — gondozas f6bb helyzetei

A gondozas és a jaték a bolesddei é€let egyenranguan fontos helyzetei, melyekben
Iényeges a gyermek szabad aktivitas iranti igényének és kompetencia érzésének erdsitése.

A csecsemo ¢és a kisgyermek nevelésének legfontosabb teriilete a gondozas. A gyermek
elsésorban ezekben a helyzetekben van kettesben gondozojaval, aki ilyenkor nytjthatja neki
azt a megkiilonboztetett figyelmet, amelynek talajan a jo kapcsolat kialakulhat. A gondozas és
a nevelés egységet alkot, valamennyi helyzetben biztositjuk a gyermek szamaéara, hogy
érdeklddésének, pillanatnyi pszichés sziikségletének megfeleléen ismerkedhessen targyi és
személyi kornyezetével. A gondozas bensdséges interakcids helyzet a kisgyermekneveld és a
gyermek kozott, amelynek elsddleges célja a gyermek testi sziikségletének kielégitése. A
személyes és szocialis kompetencia kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek a
kezdetektdl aktivan részt vehessen a gondozasi helyzetekben, szabadon probélkozhasson,
érezve a kisgyermeknevel6 figyelmét, biztatasat, tdmogatd segitségét. A gondozas jelentdsen
befolyasolja a szokéasok kialakitasat és az onallésodast. Lényeges az elegendd id6 biztositasa,
mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa hosszii gyakorlast igényel. A gondozas
jelentésmértékben befolyasolja a szokas kialakitast és az onallosodast.

Kiilonos gondot forditunk a kommunikacio érzelmi toltésére, mivel a kisgyermeknevelonek a
gyermekrdl adott jelzései kihatnak az 6nelfogadésra €s a pozitiv énkép kialakuldsara, melyek

nagymértékben befolyasoljak a személyiség egészséges alakulasat.

A jaték a gyermek utja a vilag megismerése fele,
amelyben él és melyet megvaltoztatni hivatott.” (Gorkij)

Az ismeretek atadasanak masik szintere a jatéktevékenység, mely végigkiséri az embert
egész ¢€lete soran, s kdzben eldsegiti a testi, az értelmi, az érzelmi és a szocidlis fejlodését.
Személyiségformalo erejét csak ugy lehet megtartani, ha megfeleld szakmai tudas birtokéban,
a gyermek érdekeit mindig szem el6tt tartva, a személyi- és targyi feltételek biztositasa mellett
szervezzilk meg a jaték feltételeit. A jaték a gyermekkor legfontosabb spontdn és onkéntes
tevékenysége, a fejlddés fontos tényezdje. Belsdleg motivalt viselkedés, amelyet nem irdnyit
az elvarasoknak vald megfelelés igénye. A jaték, a tarsas kapcsolatok fejlodésének szintere.
Az egyiittlét 6oromforras a kisgyermek szdmara, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a
szocialis képességek fejlodését. A jaték olyan komplex tevékenységforras, melyet a
kisgyermekneveldnek tudatosan kell felhasznélnia a nevelés folyamatdban, célja eléréséhez.

» A kisgyermekneveld feladatai a jatékkal kapcsolatban:

e nyugodt 1égkor biztositasa, az elmélyiilt jaték feltételeinek megteremtése

e clegendd eszkdz, id6, €s hely biztositasa
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® igény szerint kezdeményezés, és szerepvallalés a jatékban
e koz0s élményszerzési lehetdségek (egyiittjatszas) biztositasa
e a gyermeki jaték onallésaganak biztositasa
» A jatéktevékenységhez sziikséges eszkoztarunk:
® manipulacios jatékok (textil, gumi, miilanyag)
e ¢pitd, konstruald jatékok (mlianyag, fa)
® utdnzo, és szerepjatékok eszkozei
e képességfejleszto jatékok
® nagymozgasokat fejlesztd jatékok

e udvari jaték eszk6zok

A jaték és a tanulds kisgyermekkorban teljes mértékben Gsszekapcsolddik. Minden
tapasztalat vagy informacioszerzés tanulds, mely folyamatos, jellemzden utanzasos, spontan
tevékenység. A fejlesztés nem direkt mddon torténik, hanem a lehetdségek megteremtésével.
Az 1j ismeretek nyUjtasat a gyermek spontan, onként valasztott felfedezd jatékainak rendeljiik
ald. Legfobb célkitiizésiink a tobb érzékszervet igénybe vevd tapasztalds és sokoldala
cselekedtetés, a kozvetlen kornyezet folyamatos megismertetése. Miutan a gyermek a vilagot
komplex modon érzékeli, a tanulas soran is komplex fejlesztések rendszerén keresztiil jut el
hozza az, ami szamara a vilagbdl megismerhetd, befogadhaté ismeretet jelent. A bolcsddei

nevelés soran olyan képességeket fejlesztiink, amely képessé teszi a gyermeket a tanulasra.

9. NAPIREND

A harmonikus, biztonsagot nyujtdo bolcsddei élet megteremtéséhez nyujt segitséget a
folyamatos és rugalmas napirend, mely egyszertli, a kisgyermek szamara konnyen kiismerhetd,
kovethetd, kiszamithaté. A folyamatos és rugalmas napirend kialakitasaval a gyermekek
igényeinek, sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozés feltételeit, annak
megvalositasat kivanjuk biztositani. A napirendet csoportonként €s évszakonként készitik el a
kisgyermekneveld a csoportvezetd kisgyermekneveld irdnyitasaval. Ehhez igazodva késziil el a
kisgyermeknevelok munkarendje. A folyamatos gondozason beliil az egymast kovetd események
(tisztalkodas, étkezés, alvas) a gyermek biztonsagérzetét, jo kozérzetét teremtik meg. A gondozas
mellett toreksziink arra, hogy minél tobb id6 jusson a gyermeknek az ©nallé szabad
tevékenységek megélésére, azaz a jaték tevékenységre. A jol szervezett, folyamatos és rugalmas
napirend a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt és folyamatos
gondozas feltételeit, annak megvaldsitasat kivanja biztositani. Ezzel teremtve meg a gyermek
szdmara feltétleniil sziikséges biztonsadgérzetet, kiszamithatésagot, a tevékenység ¢és az
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onalloésodas lehetdségét .A napirenden beliil, az egyes gyermekek igényeit ugy kell kielégiteni,
hogy kozben a csoportéletében is attekinthetd legyen a rendszer. A gyermekek tdjékozodhassanak
a varhatéeseményekrdl, felesleges varakozasi i1d6 nélkiil. Ez biztositja valojaban a csoport
belsdnyugalmat is. A folyamatos gondozason beliil, az egymast kovetdesemények (tisztalkodas,
étkeztetés, alvas, pihenés) kiszamithatosagot, jOo kozérzetet alakitanak ki a gyermekben. A
napirend kialakitdsdnak tovabbi feltételei, a személyi allandosag, a megfeleld targyi feltételek és

eszkozellatottsag, a jo munkaszervezés, a bolcsédei dajkaval 6sszehangolt munka.

Kisgyermekek napirendje

530- g0 Erkezés a bolcsédébe. Kézmosis, jatéktevékenység a szobaban.
800 830 Reggelizés. Jatéktevékenység a szobdban, j6 id6 esetén, az udvaron.
8%0- 910 Fiirddszoba-hasznalat szajapolassal gondozasi sorrendben.

g10. 930 Jaték a szobaban, j6 id6 esetén, az udvaron.

930- 94 Tizoérai

1090-110% Felajanlott foglalkozas, jaték, az udvaron vagy a szobaban.
1190-17130 Bejovetel az udvarrdl, fiirddszoba hasznalat

11301245 Ebédelés

1215-14%0 Alvas, pihenés

1430-1500 Ebredési sorrendben fiirddszoba hasznalat. Csendes jaték.
1500-1520 Uzsonna
15830-1730 Jaték a szobaban, j6 1d6 esetén, az udvaron, hazamenetel

Az id6északos gyermekfeliigyelet esetében a fentebb kiemelt témakorokbdl csak a nevelés
—gondozas szellemisége érvényesiil, egyéb szakmai/specifikus mélységek csak érintdlegesen

jelennek.

Beszoktatas menete és ideje

A beszoktatas terén a sziilovel egyiitt torténd, legalabb két hetes beszoktatasra toreksziink.
Az anya vagy apa jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, és megkonnyiti az j kornyezethez
valé alkalmazkodast. A beszoktatas ideje alatt a sziildknek és a gyermekeknek lehetdsége van
arra, hogy megismerhesse az intézményben dolgozokat, a szokasokat, kialakuljon az
egylittmiik6do, kolcsonds bizalmi viszony a csalad €s a bolcséde kozott.

A beszoktatads kezdeti szakaszaban a gyermek édesanyjaval vagy mas gondviseldjével
egyiitt tolt el rovidebb, hosszabb iddt a bolcsddei csoportban. A kisgyermekneveld a gyermek
reakcioit figyelembe véve veszi at az anyatdl a gondozédsi miiveleteket. A kisgyermek és a

kisgyermekneveld kozott fokozatosan kialakuld érzelmi kotodés segiti a gyermeket 1j
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kornyezetének elfogadasdban, jelentdsen megkonnyiti a beilleszkedést a bolcsddei

kozosségbe, mérsékli az adaptacid soran fellépd stressz reakcidkat ( siras, tiltakozas, sziil6hoz
valo fokozott ragaszkodas stb.) A beszoktatas elére megtervezett beszoktatasi litemterv alapjan
torténik. A beszoktatas ideje alatt a kisgyermeknevelok munkarendje tigy van kialakitva, hogy az
anya bolcsddei tartézkodéasa idején figyelemmel kisérhesse az anya - gyermek kapcsolatat és

minél tobb informaciot szerezhessen a gyermek nevelésével, gondozasaval kapcsolatosan.

Loajat kisgyermekneveld” rendszer

A sajat kisgyermekneveld rendszer a személyi allanddsdg elvén nyugszik. A sajat
kisgyermeknevel szoktatja be a gyermeket a csoportba, személye nem valtozik a gyermek
bolcsédei tartozkodasa alatt. A csoport gyermekeinek egy része 6-7 gyermek tartozik egy
kisgyermeknevelohoz. Ezeket a gyermekeket a sajat kisgyermekneveldjiik neveli-gondozza, 6
kiséri figyelemmel fejlédésiiket, arrol vezeti a feljegyzéseket. Igy tobb figyelem jut a
gyermekekre, lehetdség nyilik az egyéni banasmoddra, a kisgyermekneveld jobban megismeri a

»sajat” gyermeke egyéni igényeit, szokasait, problémait.

10. GYERMEKELELMEZES

A gyermekek bolcsddei étkezését a Central - intézményegység biztositja, az étlapot az
¢lelmezésszervezd késziti el, és a gyermekorvos ellendrzi. A gyermekek élelmezése a modern
taplalkozastudomanyi elvek szem eldtt tar- tasdval torténik. Az étrend tervezésekor
figyelembe vessziik, hogy a gyermek a bolcsddei minimum négyszeri étkezés alkalmaval az
ajanlott napi energia — és tapanyagtartalom 75%-4t megkapja. Az étrendiink igazodik az
¢letkori sajatossagokhoz, valtozatos, idényszerli, izében Osszehangolt. Figyelembe vessziik a
gyermekek egyéni igényeit, minden gyermek a sajat sziikségletének megfeleld mennyiséget
fogyaszt el a felkinalt ételbdl. Minél kellemesebb a gyermek szdmara a taplalkozas és az azzal
kapcsolatos koriilmények, anndl jobb kapcsolata alakul ki azzal a felnéttel, aki a taplalékot
nyujtja.

Téritési dij:

A gyermekek védelmérodl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.évi XXXI. térvény
148.§(1)-(3), valamint (5) bekezdése alapjan az intézményi ellatasért téritési dijat kell fizetni.
A bolcsddében a fenntartd étkezésre a téritési dijat ma vonatkozd jogszabalyi eléirasok szerint

hatdrozza meg.
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11. A BOLCSODEI ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

A bolesddei felvétel rendje

A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény, és a
személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairol és miikodésiik feltételeirdl szolo 15/1998. (IV.30.) NM rendelet
szerint a bolcsddébe a gyermek huszhetes koratol harmadik életévének, fogyatékos gyermek az
otodik életévének betoltéséig, illetve annak az évnek a december 31-¢ig vehetd fel, amelyben a
gyermek a harmadik életévét, a fogyatékos gyermek az 6tddik életévét betolti. Ha a gyermek a
harmadik életévét betdltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az
ovodai nevelésre ¢és oOvodai jelentkezését a bdolcsdde orvosa nem javasolja, bolcsédében
gondozhatd negyedik életévének betoltését kovetd augusztus 31-ig.

Bolcsédénkbe azok a gyermekek vehetdk fel, akik mez6hegyesi lakcimmel rendelkeznek,
¢és életvitelszerien Mezbéhegyesen tartozkodnak. A felvétel a sziild irasbeli kérelme alapjan
torténik. A felvételt nyert gyermekek sziilei tajékoztatast kapnak a bolcsddei életrdl, és az
igénybevétel tovabbi szabalyairol, majd megkezdik gyermekiik beszoktatasat. A sziildvel torténd
folyamatos beszoktatds biztonsdgot ad a gyermeknek, megkonnyiti az 0j kornyezethez valo
alkalmazkodast, a sziild onkéntes részvételén alapul. A kisgyermekneveld tajékoztatja a sziilot, a
beszoktatds idejérdl, a szild részvételének modjardl, az egyiittmiikodés formai és tartalmi
kovetelményeirdl. A beszoktatds optimalis ideje két hét, de sziikség esetén ndvelhetd illetve
csokkenthetd. A beszoktatas az elsd héten a sziildvel egyiitt torténik, masodik héten mar a sziild

alland¢ jelenléte nélkiil, rovidebb, fokozatosan emelt idovel.

» A bolcsédei felvételt a sziild, illetve a sziil6 hozzdjaruldsaval:
e akorzeti védond
e a hazi gyermekorvos
e acsalad- és gyermekjoléti szolgalat.
» A bélcséde olyan gyermekek gondozdsat tudja biztositani, akiknek:
e mindkét sziildje munkaviszonyban all, vagy
e szocialisan hatranyos helyzetben 1évd csaladban élnek, igy a csalddban torténd
nevelés
e nem biztositja a gyermekek egészségét, testi — lelki sziikségleteinek kielégitését,
o fejlédését, szocializacidjat vagy

e vallalkozdi tevékenységet folytat, ami legalabb 8 6ra elfoglaltsaggal jar.
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12. A TAJEKOZTATAS HELYI MODJA

Nyilvanossdg
A szililok szamara kotelességlink lehetdséget biztositani arra, hogy barmikor nyomon
kovethessék gyermekiik bolcsddei ellatasat, ezaltal betekintést nyerhetnek a mindennapos
neveldi, gondoz6i munkédba. Alkalmat biztositunk a bolcsddében hasznalt dokumentaciok
megtekintésére, a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, valamint a Szakmai Program
megismerésére. A nyilvanossag a Jozsef Attila Altalanos Miivelddési Kozpont honlapjan

(www.mezohegyesamk.hu) és kozosségi oldalon feltiintetett informéciok altal valdésul meg.

» A csalddi nevelés segitése, kapcsolattartas a sziilokkel

A gyermekek egészséges szocializacidja és személyiségfejlédése érdekében kiemelt
szakmai feladat a csalad—bolcsdde kozotti kapcsolat erdsitése €és a csalddi nevelés segitése. A
csaladi és a bolcs6dei nevelés kozotti Osszhang, a sziilok és a kisgyermeknevelok kozott
kialakult bizalom, egyiittmiikodés elésegiti a gyermekek egészséges testi, lelki, szocialis
fejlodését.

Mindenkor nyitottak vagyunk a kisgyermekes csalddok szamara. A sziilék a bolcsédébe
valo jelentkezéskor széleskorti tdjékoztatast kapnak a bolcsddei ¢életrdl, szokasokrol,
szabalyokr6l, a csalddlatogatas jelentdségérdl, a beszoktatds moddjarol. Megtekinthetik a
gyermekek altal hasznalt helyiségeket, a jatszoudvart. Megismerhetik gyermekiik leendd
kisgyermekneveldjét.

Bemutatkoz6 szérdanyagokon, honlapon, faligjsagokon nyUjtunk informécidt az
ellatasrol, a helyir szakmai programokrol. A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb formadja
van, mindegyik més—mas szerepet tolt be, ezért parhuzamosan minél tobbet alkalmazunk
koziiliik.

A ko6z6s €élmények, az emberi kapcsolatok és a tapasztalatok, a tdjékozottsag nagy mértékben

hozzajarul a sziil61 hatékonysaghoz, segiti a csalddi nevelést és a gyermekek fejlodését.

> Sziiléi értekezletek
A bolesédevezetd a felvétel alkalmaval, késObb a napi csoportlatogatasok, az egyéni
beszélgetések és a sziiloi értekezletek alkalmaval tart kapcsolatot a sziilokkel. Az 0j sziilok
részére a beiratas €s a felvétel kozotti idészakban — kb. junius elsd fele — tart tajékoztato jellegli
szil6i értekezletet. Bemutatja a bolcsddét, a kisgyermekneveldket, a bolcsddeorvost, és a tobbi
szakembert. Ismerteti a szakmai programot, a hazirendet, valaszol a sziil6k kérdéseire. Ezt
kovetden a gyermek leendd csoportszobdjaban, a kisgyermekneveldk vezetésével folytatddik a

beszélgetés. Megbeszélik a csalddlatogatasok idOpontjat, a beszoktatasok idejét. Az dvodaba
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tavoz6 gyermekek sziileinek az 6vodai beiratkozasok eldtt szerveziink értekezletet, melyre
meghivjuk a bolcsédével kapcsolatot tartd dvodak pedagogusait. A bolcsédevezetd évente tobb

alkalommal szervezhet sziil6i értekezletet a sziiloket érintd kérdésekrol.

» Csaladldtogatas
A gyermek felvételét megel6zden — optimalis esetben a beszoktatds elott egy vagy két
héttel — a sziilokkel megbeszélt idoben végzi a gyermek kisgyermekneveldje, az errél szolo
modszertani Gtmutatd alapjan. A csaladlatogatds célja a gyermek megismerése a szamara
biztonsagot nyu;jtd otthoni kdrnyezetben, és a kapcsolatfelvétel a gyermekkel, a csaladdal. A
szil6 vagy a kisgyermekneveld kezdeményezésére a nevelési év kozben is sor keriilhet ismételt
csaladlatogatasra. Veszélyeztetett vagy védelembe vett gyermek esetében ajanlott védéndvel,

csaladdsegitdvel egyiitt végezni. A latogatasokrol feljegyzést ir a kisgyermekneveld a gyermek

crer

» Sziilével torténd fokozatos beszoktatds

A harom éven aluli gyermek természetes élettere a csalad. A hasonlo6 koru tarsakkal valo
egyiitt nevelkedése nem a sajat érdeke, hanem tarsadalmi igény. A bolcsdde feladata, hogy az
igény kielégitése mellett csokkentse azokat a problémakat és nehézségeket, amelyeket a
sziiloktol valo elszakadas és a kornyezetvaltozas okoz. Ezt a célt szolgalja sziilvel torténd
fokozatos beszoktatas, amit a sziilokkel egyeztetve terveziink, végziink. Ez a mdodszer
lehetdséget ad arra, hogy a lehetd legkiméletesebben torténjen az elvalads, és a gyermek
biztonsagban érezze magat az 0 kdrnyezetben. Az anya vagy az apa jelenléte a beszoktatas
alkalmaval megkonnyiti a gyermek szdmara az 0j kornyezet elfogadésat, az alkalmazkodast,
eldsegiti a kisgyermekneveldvel valo jo kapcsolat, érzelmi kotddés kialakulasat. Mérsékeli az
adaptacio soran mutatkozo stressz-reakciokat (pl. sirds, tiltakozas, nyugtalansag, étkezési, alvasi
zavar, stb.). A kisgyermeknevel6t segiti a gyermek megismerésében, az egyéni banasmod
kialakitasaban. A sziilok megismerhetik az ellatas minden részletét, kozvetleniil lathatjak a
kisgyermekneveld munkdjat, nevel6i magatartasat, modszereit. A sziilovel torténd fokozatos
beszoktatast modszertani levél alapjan végezziik, rugalmasan alkalmazzuk, a gyermek és a

szlil6 egyéni igényeinek figyelembe vételével.

»  Napi beszélgetések a sziilével
Fontosnak tartjuk a kolcsonos tajékoztatast a bolcsédébe érkezéskor és a hazaadaskor.
Erkezéskor a sziild nyujt informaciét az elézd nap gyermekkel kapcsolatos eseményeirdl, a
gyermek egészségi allapotarol, az esetleges valtozasokrdl. Hazaadéaskor a kisgyermekneveld

tajékoztatja a sziiloket a gyermekrdl (hangulata, kozérzete, tarskapcsolat, beszéd, jaték, mozgas,
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étkezés, alvds, onallosag, stb.). Ugyeliink arra, hogy a beszélgetés ne a gyermek ,,feje felett”,
hanem Ot bevonva torténjen. A napi beszélgetések formaljak a kapcsolatot, erdsitik a bizalmat,

lehetvé teszik a gyermek és egymas minél teljesebb megismerését, a nevelés dsszehangolasat.

» Sziilécsoportos beszélgetések

Ez a kapcsolattartasi mod lehetdséget ad arra, hogy az adott gyermekcsoporthoz tartozé
szillok taladlkozhassanak, ¢€s beszélgessenek valamely aktudlis téméarél a gyermekek
fejlodésével, nevelésével kapcsolatban. A beszélgetések célja a csaladi nevelés segitése, a
gyermekek  egészséges személyiségfejlodésének, szocializacidjanak  eldsegitése. A
beszélgetéseket kisgyermeknevelSk vezetik. Evente legalabb négy alkalommal szervezziik, a
sziilokkel egyeztetett idoben. A beszélgetések erdsitik a jo kapcsolatot, a partneri
egyiittmiikddést, a bizalmat. Sziiléi kozosségek alakulnak ki. A beszélgetés egy, masfél oras

ideje alatt — sziikség esetén — gyermekfeliigyeletet biztositunk a bolcsddében.

» Egyéni beszélgetések
A hosszabb beszélgetést igényld kérdések, nevelési problémak koézos atgondolasara
kezdeményezheti a sziilo, a kisgyermekneveld, a bolcsddevezetd. A szakmai kompetencian
tulmend kérdésben kérhetd egyéb szakember kozremiikodése. A beszélgetés nyugalmat,

zavartalansagat biztositjuk.

» Uzené-fiizet
Nem potolja a személyes, kozvetlen kapcsolatot, a napi interakcios helyzeteket, kiegésziti
¢s megerdsiti azokat. Tajékoztatast ad a sziiléknek a gyermek fejlédésérdl, kisgyermekneveld
szakmai munkdjarol, modszereirdl, empatids készségérdl. Hozzdjarul a szild ¢és a
kisgyermekneveld kozotti jo kapcesolat, bizalom kialakuldsdhoz, a csaladi és a bolcsddei nevelés

Osszehangolasahoz.

13. AZELLATOTTAK ES A SZOLGALTATAST VEGZOK
JOGAINAK VEDELME

Gyermekvédelmi program

» A bélesédék gyermekvédelmi tevékenységi kore feladatai, a gyermekek napkézbeni
ellatasaban.
A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol az 1997. Evi XXXI. Térvény rendelkezik.
A bolcsddének ¢€s az ott dolgozo szakembereknek meghatarozott feladatai vannak a

gyermekvédelemmel kapcsolatban:
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o gyermekvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok ismertetése, betartasa, betartatdsa

e szocialis feladatok feltételeinek biztositasa

e prevencidés megoldasok és javaslatok kidolgozasa egyéni bandsmédd hatékony
alkalmazasa a gondozasban ¢€s a nevelésben

o cgyiittmiikdodés a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalattal és szakemberekkel, jo
szakmai kapcsolatot tart a védénokkel, nevelési tanacsadoval

e humanus segitd ajanlasok kidolgozasa

o veszélyeztetettség esetén a jelzérendszer miikodtetése

e csaladlatogatés, a beszoktatds megszervezése

e a csalad élet és szocidlis koriilményeinek megismerése, felmérése, egylitt érzo,
gyorsan cselekvo, segitdkészség,

e harmonikus egylittmiikddés a sziilokkel a gyermekek érdekében, segitd rendszerek
felkinalasa,

e jO hézirend, amely magaba foglalja a sziil6k jogait és kotelezettségeit, és a
gyermek jogait

e asziildi érdekképviselet miikddtetése

e aveszélyezettséget eldidézd okok feltarasa jelzés a Gyermekjoléti Kézpont felé,

e dokumentalasa,

e  kiils6 - bels6 védelem 0sszehangolasa

e gyermek - sziil§ tisztelet tapintat

e ¢vente beszdmolni a gyermekvédelemrol

e csaladlatogatasok, csaladokkal valo egytittmiikodés

e sziildvel torténd fokozatos beszoktatas

e hazirend, sziil6i és gyermeki jogok ismertetése

e nyilt nap lehetdsége, szilildk latogatasa

e sziiléi érdekképviselet mitkddtetése

e tanacsadas a raszorulo szilok részére

Az ellatottak jogainak védelme

Az FErdekképviseleti Forum célja a mélyebb megbeszélést igényld szild és
kisgyermekneveld kozti konfliktus megoldasa. A sziilok és a kisgyermeknevelok érdekeit is
demokratikus formdban megvalasztott képviseld védi. A tovabbi jogokat a Hazirend

tartalmazza, melynek tudomasulvételét a sziilok alairasukkal igazoljak.
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A szolgdltatast vegzok jogainak védelme

A bolesddében, csak olyan személy allhat alkalmazéasban, akivel szemben nem all fenn
- A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi. XXXI. térvény -
kizar6 tényezdje. A jogokat és kotelességeket a Szocialis Munka Etikai Kodexe tartalmazza.
mely barki szdmara elérhetd és munkaba 1épéskor ismertetiink, tudomasulvételét alairasukkal
igazoljak a dolgozok.
A bolcsdde dolgozoit és vezetdjét panasztétel esetén munkaltatojuk és fenntartojuk védelme
illeti meg a kivizsgalasi idoszak végéig. A dolgozdok személyes adatai - a személyes adatok
kezelésére vonatkozd és titoktartasi szabalyok szerint kezeltek. Az alkalmazotti kozdsség
munkaszervezése soran kiilonds figyelmet kap a csalad és hazassag intézményének védelme.
Kiilonos védelem illeti tovabba a varandds anyat és a kisgyermeket neveld anyat. A dolgozok
érdekeinek figyelembe vétele nem befolydsolja hatranyosan a bdlcsddei ellatasban, résztvevd

kisgyermekek érdekeit.

14. BOLCSOEI DOKUMENTACIOK

A bolecsodevezetd altal vezetett dokumentacio

e Felvételi konyv (a felvételek fiiggvényében folyamatosan);

e Statisztika - havi statisztika, éves statisztika, kedvezményezett gyermekek nyilvantartésa;,

e A gyermekek alapnyilvantartasa, a téritési dijjal kapcsolatban (Gyermekvédelmi

e tv. szerint);

e Heti étrend tervezet az élelmezésvezetdvel;

e Jelenléti kimutatas, tdvolmaradas, egyéb hianyzasok, helyettesitések intézése;

e Szabadsag nyilvantartas, engedélyezés;

o Elektronikus taj alapu nyilvantartas vezetése a KENYSZI (Kozponti Elektronikus
Nyilvantartas) rendszerben.

e A dolgozok munkakori meghatdrozasa, alkalmassagi vizsgéalatok elrendelése, ellendrzése;

e Tovabbképzési kotelezettség nyilvantartas

e Munkakori leirasok készitése, frissitése;

e Létszam és bérgazdalkodassal kapcsolatos feladatok;

e Szakmai képzések, tovabbképzések nyilvantartasa;

o Koltségvetéssel kapcsolatos nyilvantartdsok vezetése;

o Targyi eszkozok leltarba vétele, selejtezés, éves leltarkészités;

e Szakmai ellenérzések dokumentalasa

e Belso szabalyzatok készitése, feliilvizsgalata
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Intézményi dokumentumok éves feliilvizsgalata, aktualizalasa (szakmai program,
SZMSZ)

Egyéb: évnyito sziildi értekezlet dokumentalasa (jegyzokonyv)

A kisgyermeknevelok altal vezetett dokumentumok

A bolcsédei gyermekek egészségiigyi torzslapja - betétlapként az un. "fejlédési
naplo" szerepel;

A fejlédési naplo" tartalmazza a csaladlatogatast, a beszoktatds menetét, a gyermek
fejlodését 1 év alatt havonta, 1 -3éves korig negyedévente vezetve.

Uzend fiizet

Fejlodési tablazat

Csoportnaplo vezetése napi rendszerességgel;

Napi jelenléti kimutatéds vezetése a gyermekekrol;

Magassag - sulymérés tablazattal torténd vezetése;

Kisgyermekneveldi jellemzés a szakértdi és egyéb szakvizsgalatokhoz;

Egyéb: sziilocsoportos beszélgetések dokumentélasa (jegyzokonyv)

15. LEGITIMACIOS ZARADEK

A bolcs6de szakmai programja a 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a

gyamiigyi igazgatasrol 104§ (1) bekezdés d) pontjaban foglaltak szerint, fenntart6i legitimacio

utan 1ép életbe.
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