Kényvtarhaszndlati szabalyzat

Az informdcios tarsadalom és a demokratikus jogallam miikddésének
alapfeltétele a kényvtari rendszer, amelyen keresztil az informdcio barki
szamara szabadon hozzaférheté. A konyvtari rendszernek az allampolgarok
érdekeit kell szolgdlni. Mindenkinek joga, hogy igénybe vegye a nyilvanos
kdnyvtari ellatas rendszerét. (1997. évi CXL. tv.)

MezShegyes Varos Onkormanyzata A kulturdlis javak védelmérdl és a muzealis
értékekrdl, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és kézmiivelGdésrél sz6l6 1997. évi
CXL. térvény 68. paragrafusa (1) bekezdés a.) pont — alapjan, és ennek
figyelembe vételével hatirozza meg a fenntartdsaban mikodé Jozsef Attila
Altaldnos Mivel3dési Kozpont Varosi Kdnyvtar kdnyvtarhasznalati szabélyzatat.

A Jozsef Attila Altaldnos Miivel6dési Kozpont Vérosi Kényvtar nyilvanos
konyvtarként miikodik, ennek megfeleléen szolgaltatasait érvényes
olvasojeggyel minden &llampolgar igénybe veheti, aki a kényvtar szabalyzatat
magara nézve kételezen elismeri, beleértve a nem helyben éI6 lakosokat is.

A Jozsef Attila Altaldnos Mivel6dési Kézpont Varosi Kényvtar allomanya
kényszer(iségi okok miatt, egy épliletben, de kiilén helyiségben kerilt
elhelyezésre. Egyikben a felndtt olvasék, masikban a gyermekek részére szolo
allomany taldlhato, kiegésziilve a pedagogia kdnyvek részleggel.

Mez6hegyes Varos Onkormanyzata, valamint a Klebelsberg
Intézményfenntartd Kézpont kdzétt létrejott megallapodas (2013. majus 21.)
értelmében a konyvtar gyermek részlege iskolai knyvtari feladatokat is ellat.

A szolgaltatd hely neve:
Jozsef Attila Altalanos M(ivel6dési Kézpont Varosi Kényvtéar

cime: 5820 Mez8hegyes, Béke park 1.

Elérhetdsége: Tel.: 06 68 466 103/220
www.mezohegyvesamk-konyvtar.hu

Nyitvatartasi id6: Hétf6t6l — péntekig: 8:00 - 12:00 13:00 -17:00 oraig
Szombat: 14:00 — 18:00 oraig



1./Szolgéltatdsok

A kdnyvtdr térités mentes szolgaltatasai:

a konyvtar latogatasa
tajékoztatas a konyvtar gyljteményérdl

a konyvtir szamitdgépes kataldgusanak hasznalata a konyvtaros
segitségevel

konyvtarkozi kblcsdnzés

a helytorténeti részleg helyben hasznalata
folyoiratok olvasasa

rendezvények latogatasa

a konyvtar kézikonyv allomanyanak hasznalata
témafigyelés, bibliografiakészités

az audiovizualis részleg hasznalata (TV, DVD lejatszo)

az altaldnos iskolds tanuldék részére dijmentes internet szolgaltatds
biztositasa

rendezvények helyszini biztositasa

A kdnyvtar téritéses szolgaltatasai:

A téritéskoteles szolgdltatasokrd!l kiilén tajékoztatas all a felhasznald
rendelkezésére.

szamitogép-és internet hasznalat (didkigazolvannyal nem rendelkezék
részére: 100,-Ft/6ra)

A konyvtarban elhelyezett szamitogépeket a beiratkozott olvasok,
valamint nem kényvtari tagok elsGdlegesen informacidszerzésre
egyarant igénybe vehetik. Ennek megfeleléen lehetdség van internet
hasznalatra, elektronikus levelezésre, szGvegszerkesztésre, adatatvitelre,
tablazatkezelésre, CD-ROM hasznalatra.

A szamitogépek hasznalatira maximum 1 ora vehetd igénybe, ez
meghosszabbithatd, amennyiben van szabad gép.



Az igényelt szolgaltatason kiviil a gépet mas célokra haszndlni nem
szabad. A rendszer és asztalbedllitdsokat ne valtoztassak meg, a
meghajtok és mappak megosztasait, a nyomtatdbedllitasokat ne
modositsak, ne allitsanak be jelszavas védelmet. Ha a kényvtaros, vagy
informatikus észreveszi a gép nem engedélyezett felhaszndlasat,
megtilthatja a hasznalonak a gép tovabbi hasznalatat, fiiggetlendl attdl,
hogy a kért szolgaltatas ideje lejart-e, vagy sem.

Anyagi felelésség terheli az olvasét a szamitogépek, CD-k fizikai sériilése,
torése esetén.

Ha a felhaszndld a szabdlyzatban foglaltakat nem tartja be, vagy
viselkedésével zavarja a t6bbi gépnél (il6ket, a kényvtdros kizarhatja a
hasznalatbal.

o Nyomtatas (A/4 szines 120.- Ft, fekete fehér 15.-}) (A/3-as az A/4-es
6sszeg duplaja)

e Fénymasolas (A/4 szines 50.- Ft, fekete-fehér 8.-) (A/3-as az Af4-es
Osszeg duplija)

Nyomtatasi szandékat még a nyomtatas megkezdése el6tt jelezze a
kdnyvtarosnak.

o szkennelés (15.- Ft/ oldal)
o kényvtarkozi kélcsonzés (200,-Ft/dokumentum)

A téritéses szolgaltatas koltségét a kdnyvtarosnal kell megfizetni.

A gvermekrészleg (mely iskolai konyvtari feladatokat is ellat)feladatai,
szolgaltatasai:

Az iskolai konyvtar feladata a tanitdshoz és a tanulashoz sziikséges
dokumentumok rendszeres gylijtése, feltardsa, nyilvantartasa, Orzése,
gondozasa, e dokumentumok helyben haszndlatanak biztositasa,
kolcsénzése, valamint tandrai és tanoran kiviili foglalkozasok tartasa.

Az iskolai konyvtar tartdos tankényveket és a tanuldk altal alkalmazott
segédkonyveket szerez be, melyeket a raszoruld tanuld szamara egy-egy
tanévre kikdlesonoéz

Az iskolai konyvtar szolgdltatasait ingyenesen igénybe vehetik az iskola
dolgozdi, a tanuldk és azok csoportjai.



Szolgiltatasai;

tajékoztatas az iskolai konyvtar dokumentumairdl és szolgaltatasairdl,
e tandrai és tanodran kiviili foglalkozasok tartasa,

e konyvtari dokumentumok helyben térténdé haszndlatanak biztositasa,
e konyvtari dokumentumok kdlcsdnzése,

e szamitdgépes informatikai szolgédltatasok és szdmitdégép hasznalatanak
biztositasa,

e tdjékoztatas nyuljtdsa mas  koényvtarak  szolgaltatasairdl  és
dokumentumairdl, valamint mas kényvtarak altal nyljtott szolgaltatasok
elérésének segitése.

A konyvtar szolgdltatasait csak azon iskolai dolgozd és tanuld veheti
igénybe, aki az iskolai kbnyvtarba beiratkozott. A beiratkozas tanév elején
egyénileg torténik, és mindaddig érvényes, amig a tanulonak az iskolaval
tanuléi jogviszonya fennall. A kdlcsonzéshez a sziilé (gondviseld) jotallasi
nyilatkozata sziikséges. A beiratkozaskor kozolt adatokban tortént
véltozasokat a beiratkozott dolgozonak, vagy tanulonak haladéktalanul a
kdnyvtaros tanar tudomasara kell hoznia.

Az iskolai kényvtar dokumentumait (a tartds tankdnyvek és a tanulok altal
hasznalt segédkdnyvek kivételével) 28 nap id6tartamra lehet kikdlesénézni,
maximum 5 db-ot. A kélcsénzési id6 1 alkalommal meghosszabbithato.

A koényvtirhasznald {kiskoru tanuld esetén a tanuld sziil6je) a kdnyvtari
dokumentumokban okozott gondatlan, vagy szandékos kdrokozas esetén,
illetve ha a kikolcsonzott dokumentumot az elGirt hataridére nem hozza
vissza, a magasabb jogszabalyokban el6irt modon és mértékben kartérités
fizetésére kotelezhetd.



2./Altaldnos haszndlati feltételek:

e Beiratkozas, kdlcsénzés szabalyai:

1. Minden kdnyvtarhaszndlo a konyvtaros kérésére koteles kdzéini az
aldbbi személyes adatait: Név, anyja neve, sziiletési hely és idg,
lakcim, személyi igazolvany szam. Hiteles adatait személyi
igazolvanyaval kell igazolnia. Az olvasdnak a név, lakcim valtozasat
be kell jelenteni.

2. Téritési dijat a beiratkozasért nem kell fizetni.

3. A Kkolcsénozheté konyvtari dokumentumok csak érvényes
olvasdjeggyel rendelkezdk részére adhatok ki.

4. A konyvtarhasznald, amennyiben a kényvtarral szemben vallalt

kotelezettségének nem tesz eleget — hatdridé betartasa,
megrongalt, elveszett dokumentumok, sth. — a kart megtériteni
koteles.

5. Az olvasojegy, vagy napijegy hasznalata minden kolcsénzé részére
kotelezé! Tartalmazza az olvasd szamat, nevét, foglalkozasat,
lakcimét, a konyvtdr nyitvatartasi idejét, a lejarat napjat és a
kik6lcsonzott dokumentumok darabszamat. Valodisagat a
kdnyvtar pecsétje és a kbnyvtaros alairasa igazolja.

Egy alkalommal kdlcséndzhetd példanyszamok:

Feln6tt olvaséknak: 5 db

Kélcsénzési hatarido:
Kényv: 28 nap
Folydirat: 7 nap

A kblcsdnzési hataridé 2 alkalommal hosszabbithatd, amennyiben a kért
dokumentumra nincs elGjegyzés.



El6jegyzés, kdnyvtarkozi kélcsonzés:

Ha az olvasd altal keresett dokumentum kdlcsénzés alatt all, a
kényvtarosnal elGjegyezhetd.

Amennyiben a kért m{ nincs meg a konyvtar dllomanyaban, az olvasd
kdnyvtdrkozi kdlcsonzést is igényelhet. Errdl a lehetdségrél a kdnyvtaros
kotelessége tajékoztatni az olvasét!

A konyvtarkozi kolcsonzés esetén a kolcsonzési hataridot a kélcsénado
konyvtar hatarozza meg. Amennyiben a kért dokumentumot masolat
formajaban kiildik meg, a szamla Osszegének megtéritése a
kdnyvtarhasznalot terhelil

Késedelmi dijak:

Az olvasad felel6s az olvasojegyevel kikdlcsonzott dokumentumokeért.

A konyvek kolcsénzési hatdridejének lejartdra felszélité levelek
kikildésével figyelmeztetjiik a hasznalot, amelyek a példanyok lejarati
hatarideje szerint keriilnek kikiildésre.

A kolcsonzési hataridé lejarta utan visszahozott dokumentumokért a
konyvtar késedelmi dijat szdmol fel, melynek meértékét a mindenkori
postakoltség is befolyasolja.

Elveszett dokumentumok:

Ha az olvasé a kolcsonzott dokumentumot elveszitette, a kartérites
lehetdségei a kovetkezdk:

elfogadjuk az elveszett kdnyvvel azonos kiadasu és értékd, megfeleld
allapotd kiadvanyt
amennyiben megallapithaté a napi forgalmi ar, Ugy a szerint,

amennyiben nem, ugy minimum 1.000,-Ft.

kilondsen értékes, ritka konyvek esetében a napi forgalmi ar
haromszorosa.

amennyiben a kolcsonzott dokumentumot haromszori felszolitast
kovetben sem hozza vissza, a kovetelés polgari peres uton
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érvényesithetd.
Helyben hasznalt dokumentumok

A nem kolcsonozheté dokumentumokat a nyitva tartas ideje alatt helyben
haszndlhatjak az olvasok.

A konyvtar helyben hasznalhatd dllomanyegységei a kovetkezdk:
o kézikdnyvtar allomany (megkiilonbbztetett jelzéssel van ellatva)
e helytorténeti allomany

o folydiratok

Kivételes esetben a helyben hasznalt dokumentum - a kodnyvtaros
engedéiyével
— zarastol nyitasig, vagy hétvégére kiadhato.

6. A hasznalati jog felfliggeszthetd, amennyiben a kdnyvtarhasznald nem tartja
be a szabalyzatban rogzitetteket.

7. Adatkezelés:

A konyvtar az adatok felhaszndldsaval Beiratkozadsi tasakot és Olvasdjegyet
ad ki. Az adatokat a Beiratkozasi Naploba és Regiszteres flizetbe bevezeti.

A személyes adatok védelmérdl az erre vonatkozé jogszabalyok szerint
kételes gondoskodni.

Az adatokat kizardlag konyvtari nyilvantartasra hasznalhatja fel, mas
részére at nem adhatok.

Amennyiben az olvasd kilép a kényvtari tagok sorabdl (elkéltozik, stb.),
személyes adatait meg kell semmisiteni.

3./Egvéb szabdlyok:

e a kolcs6nzd térbe kabatot, nagyobb méret(i taskat bevinni nem lehet.

¢ a konyvtar hasznalatahoz ill6, kulturdlt magatartassal, csendes beszéddel
segitse olvasotarsai nyugodt konyvtarhasznalatat

e a konyvtirhaszndldo kezdeményezheti a kdnyvtarhasznalati szabalyzat
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modositasat.
4./Epyéb szolgaltatasok, tudnivalok
Tajekoztatas:

A konyvtar adllomanyanak szamitogépes feldolgozasa a Textlib
integralt konyvtari rendszer segitségével 2001. januarban
megkezdddott és folyamatos. Jelenleg egy szamitogép all az
olvasék rendelkezésére, melyen a konyvtaros segitségével
hasznalhatd a kataldgus.

A Jozsef Attila Altalanos Mivelddési Kézpont Varosi Kényvtaranak
haszndlati szabalyzata minden konyvtarhasznald szamara kotelezé,
az azt megszegbktdl a kdlcsdnzési és latogatasi jog megvonhato.

A hasznalati szabalyzatban torténd valtozasokrol tajékoztatjuk az
olvasat.

Mezdhegyes, 2016.




